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Estimada institucion,

Con el objetivo de acompanar el proceso de la gestion de solicitudes de
“Certificados del Programa de Estudios”, hemos puesto a su disposicion
el presente manual para asegurar una gestion exitosa del Certificado

t

Le recordamos 8ue estos datos son los mismos registrados al momento de
onvocatoria de Instituciones
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Solicitudes Certificados del Programa de Estudios

Podra visualizar en cada postulacion los siguientes iconos:

funcionario, verificando el cumplimiento de los requisitos de admision para el programa

E Este boton desplegara todos los datos del postulante permitiendo que tome contacto con el
académico postulado.

Una vez verificado el cumplimiento de los requisitos usted podra:

Ace ptar presionando este boton

RECha Z Al presionando este boton
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+ Aceptar solicitud

Y, una vez confirmada, la postulacion cambiara el estado a "Aprobado"

www.academia.subdere.gov.cl
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Debera presionar el boton

Se desplegara una ventana, donde debe seleccionar una opcion

- Postulando: el funcionario se encuentra

Descargar Certificado Prellenado en proceso de revision de antecedentes para dar
cumplimiento a los requisitos de admision del
Seleccione el estado del postulante en el proprama programa.

' Aceptado: el funcionario ha cumplido con
todos los requisitos de admision al programa.

' Alumno regular: el funcionario ha cursado
por lo menos, un semestre en el programa
académico postulado. El programa es la misma
sede, modalidad, y jornada.

Una vez definido el estado del postulante, descargara el certificado Pre-llenado

www.academia.subdere.gov.cl
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Ese certificado debe ser impreso, timbrado y firmado por su institucion.

Si tuviera problemas debe comunicarse con nuestra academia al correo
instituciones.fondodebecas@subdere.gov.cl para plantear su situacion e
indicar como proceder.

. Subir Certificado de Estado del
Programa del usuario

Luego subir el documento
& documento 6 (3 presionando este boton.

& documento 4 (2).pdi

Seleccionar anchivg | Mo se eligio archivo

m Finalmente con los
archivos ya cargados
presiona este boton

Y el estado cambiara a "Enviado”

Con esto ya el postulante debe poder continuar con su postulacion en forma regular
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